
 

 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Via Gen. F. Rotundi, 4 

71121 FOGGIA 
Centr. 0881/720283 
Pres. 0881/721195 
Fax 0881/772196 

Chimica, Materiali e Biotecnologie. 
Elettronica ed Elettrotecnica - Elettrotecnica ed Automazione Progetto Sirio 
(corso serale). 
Informatica e Telecomunicazioni - Informatica (corso serale). 
Meccanica, Meccatronica ed Energia - Meccanica Progetto Sirio (corso serale). 
Trasporti e logistica 

 
Via G. Imperiale, 50 

71122 FOGGIA 
Centr. 0881/687527 
Pres. 0881/684014 
Fax 0881/687528 

 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
.…… 

Sito internet: www.ittaltamuradavinci.edu.it       email: fgtf13000c@istruzione.it      PEC: fgtf13000c@pec.istruzione.it 
Cod. Mecc.:  FGTF13000C –  FGTF13050T (corso serale) Codice fiscale: 94090750715 

 

 

Distretto Scolastico 32 

       A TUTTO IL PERSONALE SCOLASTICO  
       Al SITO web  
        
 
OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICO AL PERSONALE INTERNO PER LA 

GESTIONE DELLA PIATTAFORMA PASSWEB PER L’A.S. 2023/2024. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
PREMESSO che, a seguito dell’affidamento alle scuole di nuovi e urgenti adempimenti relativi ai 

pensionamenti del personale scolastico, precedentemente a carico degli UST Provinciali, 
questa Istituzione Scolastica necessita di personale per la gestione giuridica ed economica 
dei dipendenti con l’uso della piattaforma INPS Passweb.  

PRESO ATTO della necessità di procedere con urgenza, mediante avviso pubblico, per l’individuazione di 
personale per la gestione della Piattaforma Passweb per la lavorazione delle pratiche di 
miglioramenti contrattuali, TFR e sistemazione PA. 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 
recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTA  la legge 7 agosto 1990, n. 241, “nuove norme in materia di diritto di accesso ai documenti 
amministrativi, e ss.mm.ii”.; 

VISTO  l’art.7 comma 6 del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche, e ss.mm.ii.”; 

VISTO  il D.I. n.129/2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo- 
contabile delle istituzioni scolastiche”  

CONSIDERATA l'urgenza di espletare dette pratiche, data la scadenza per la sistemazione delle posizioni 
assicurative; 

 
EMANA 

 
il seguente AVVISO INTERNO per la gestione della piattaforma INPS Passweb per le seguenti pratiche: 
 

• Sistemazione PA a seguito richiesta dell’interessato 
• Sistemazione PA pensionandi 
• Ultimo miglio Determinazione Pensione 
• Ultimo miglio Determinazione Pensione per applicazione Miglioramenti contrattuali 
• Ultimo miglio TFR 
• Ultimo miglio TFR/2 (anche in modalità cartacea) 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE RICHIESTI: 
 

• Corsi specifici relativi alla INPS Piattaforma Passweb; 
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• Esperienza nelle pratiche di gestione giuridica del personale nelle istituzioni scolastiche 
(ricostruzioni, TFR,sentenze,ecc); 

• Anzianità di servizio; 
 

L'istanza di partecipazione, pena l'esclusione dalla valutazione, deve essere redatta sul modello - (Allegato 
1) Istanza di partecipazione alla selezione attività di Procedure Passweb/UM TFR. 
 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 
 
Le domande di partecipazione dovranno pervenire entro il termine perentorio delle ore 12,00 del giorno 
07/09/2023 alla casella di posta "fgtf13000c@istruzione.it" non saranno accettate domande inviate con 
altre modalità. 
Il recapito delle domande rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi causa, esse non 
giungano a destinazione nel tempo utile prefissato. 
Trascorso il termine fissato non viene riconosciuta valida alcuna domanda o documentazione, anche se 
sostitutiva o aggiuntiva; pertanto, questo Istituto resta esonerato da ogni responsabilità per eventuale 
ritardo o errore di recapito. 
 
AFFIDAMENTO INCARICO 
Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di 
contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza rotazione e 
pari opportunità. 
Si potrà procedere all’affidamento dell’incarico, anche in presenza di una sola domanda pervenuta, fatto 
salvo l’accertamento dei requisiti richiesti dal presente avviso. 
In caso di rinuncia o di mancata autorizzazione dell’aggiudicatario, ci si riserva la facoltà di procedere 
all’affidamento seguendo la graduatoria predisposta. 
 
RETRIBUZIONE E DURATA 
 
L’incarico avrà una durata dal 10/09/2023 al 31/08/2024. Le attività dovranno essere prestate al di fuori 
del normale orario di lavoro, anche in modalità smart working. 
Le ore saranno suddivise in: 

• N. 100 ore per la sistemazione di tutto il personale richiedente e quello pensionando. 
• N. 5 ore per ogni pratica di Ultimo miglio TFR e Ultimo miglio Pensione. 
• N. 3 ore per ogni pratica di rielaborazione TFR/2 (anche in modalità cartacea se richiesto) e Ultimo 

miglio Determinazione Pensione per applicazione Miglioramenti contrattuali. 
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
responsabile del procedimento è il D.S. dell'Istituzione Scolastica PASQUALE PALMISANO. 
 
RISOLUZIONE 
L'amministrazione ha facoltà di sospendere o risolvere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di 
interesse generale, l'efficacia dell’incarico, dandone comunicazione scritta allo stesso. 
 
INFORMATIVA AI SENSI DEL D. LGS. 196/03 
Si specifica che i dati personali che entreranno in possesso dell'Istituto, a seguito del presente Avviso 
Pubblico, saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy (decreto legislativo 30 
giugno 2003 n0 196.) Tali dati sono richiesti in virtù di espressa previsione normativa. 
 
         IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                         Pasquale PALMISANO 
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