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Prot. n. 1904            Foggia, 13/02/2020 
 

 
LETTERA DI INVITO VIAGGI  D’ISTRUZIONE A.S. 2019/2020 

 
 

Lotto CIG Destinazione/Itinerario Durata 
gg. 

Lotto 1 Z272C022E8 
 

PALERMO – CASTEL DI TUSA (ME) - CATANIA 5 

Lotto 2 ZE32C02393 TRENTO – MONACO DI BAVIERA – 
FRANCOFORTE – AMSTERDAM 

7 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

            
Visto   il    D.P.R.  n. 275  dell'8   marzo  1999   "Regolamento recante  norme in  materia  di 

autonomia delle istituzioni scolastiche”; 
Visto  Il decreto 28 agosto 2018, n. 129, entrato in vigore il 17/11/2018 “Regolamento 

recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107” ; 

Visto   il  D. Lgs n. 50      del    18/04/2016   riguardante la   nuova    disciplina  in    materia      
di contratti pubblici relativi a servizi e forniture in attuazione delle direttive 
2014/23/24/25 UE; 

Viste  le attività programmate nell'ambito del P.T.O.F.  2018/19; 
Vista  la Manifestazione d’interesse prot. n. 323 del 14/01/2020; 
Viste  le Ditte individuate a seguito del sorteggio del 07/02/2020,  come da verbale 

commissione prot. 1685 del 08/02/2020; 
Preso atto  della necessità  di acquisire i  servizi   necessari alla  realizzazione  dei  viaggi  di 

istruzione per il corrente anno scolastico, approvati dai singoli Consigli di Classe. 
Viste  le premesse normative di cui alla determina dirigenziale “ a contrarre” PROT. N. 1893  

del 13/02/2020; 
Considerata  la necessità di acquisire i servizi connessi ai viaggi di istruzione compresi il 

rilascio di titoli di viaggio terrestre/marittimo/aereo, di pianificazione del 

viaggio e dell’assistenza; 

Dovendo  questo Istituto procedere all'assegnazione dei servizi in oggetto, si invitano le 

Agenzie di viaggio, di seguito denominate ADV, che sono state selezionate 

tramite sorteggio pubblico a seguito della manifestazione di interesse, a 

partecipare alla procedura per l’organizzazione dei viaggi di cui ai successivi 

lotti. 

REQUISITI DI GARA E DISCIPLINA DI REFIRIMENTO 
 
I soggetti invitati (ADV) che intendono rispondere alla presente richiesta, devono essere in 
possesso dei requisiti previsti dal D.Lgs n. 50/2016, utilizzando il modello “Allegato 2” Istanza 
di ammissione e autocertificazione dei requisiti”. 
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TERMINI DI REALIZZAZIONE DEL SERVIZIO: 

Il servizio dovrà essere realizzato nel corso dell’anno scolastico 2019/20 nelle date di seguito 
indicate E SECONDO I PROGRAMMI DI VIAGGIO ALLEGATI: 

Lotto Destinazione Durata gg. Dal  Al n. 
partecipanti 

totali 
Lotto 1 PALERMO – CASTEL DI TUSA (ME) - 

CATANIA 
5 27/04/20 

 
01/05/20 40 

Lotto 2 TRENTO – MONACO DI BAVIERA – 
FRANCOFORTE – AMSTERDAM 

7 27/04/20 03/05/20 80 

 

DESCRIZIONE, OGGETTO DEL SERVIZIO 

Le offerte relative ai Viaggi d’Istruzione, che dovranno svolgersi nei periodi su indicati, 
dovranno restare valide per almeno sei mesi decorrenti dalla ricezione delle offerte. 

 
MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 

La domanda di partecipazione alla gara, redatta in carta semplice, dovrà essere presentata in 
busta chiusa entro  le ore 12.00 del giorno 29 febbraio 2020 tramite posta certificata da 
inviare al seguente indirizzo mail: fgtf13000c@pec.istruzione.it conla seguente dicitura: 
“Lettera di invito per la realizzazione di viaggi di istruzione a.s. 2019/20”.  

Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine o  fossero  consegnate   
in   ritardo, intendendosi questo Istituto esonerato da ogni responsabilità per eventuale  ritardo  
o   errore   di   recapito. 
L'offerta una volta presentata non potrà essere ritirata, né modificata o sostituita da altre. 
 
L’offerta dovrà obbligatoriamente contenere al proprio interno, pena nullità ed esclusione 
dalla gara, due diversi file: 

 
FILE nr. 1 contenente: 

1. Istanza di partecipazione “Allegato 2”; 
2. Fotocopia DURC in corso di validità o autocertificazione; 
3. Tracciabilità dei flussi in base alla legge 136 del 13.08.2010; 
4. Fotocopia documento di identità valido dei firmatari rappresentanti legali delle aziende. 

 
BUSTA nr. 2 SIGILLATA contenente: 

1. Scheda Offerta economica con “Allegato 3” – Lotto 1 
2. Scheda Offerta economica con “Allegato 4” – Lotto 2 
3. Capitolato d’oneri debitamente sottoscritto dal rappresentante legale “Allegato 1”. 

 
APERTURA DELLE BUSTE 

Le buste saranno aperte il giorno 02 MARZO 2020 alle ore 09,00. 

Le Ditte invitate possono partecipare alla seduta di  apertura  delle  buste  tramite  un  solo  
rappresentante per ciascun concorrente, munito di delega. 

 

MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE: 
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Il servizio sarà aggiudicato al concorrente che presenterà l’offerta economicamente più 
vantaggiosa a cui verrà attribuito un punteggio massimo di 100 punti di cui 70 per 
l’offerta tecnica e 30 per l’offerta economica, ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs 50/2016 e 
successive modifiche ed integrazioni, valutata sulla base del miglior punteggio conseguito 
secondo i parametri riportati nella presente lettera di invito.  

Ai sensi dell’art. 51 del D lgs. N. 50/2016 l’offerta potrà essere presentata anche per un solo 
lotto. La stazione appaltante si riserva di aggiudicare l’appalto relativo ai singoli lotti o alla 
totalità degli stessi al medesimo offerente qualora l’offerta presentata risulti più conveniente per 
l’amministrazione. 

L’offerta dovrà indicare per ciascun viaggio, come da programmi di viaggio allegati, il costo per 
ogni partecipante comprensivo di trasporto, di vitto, di alloggio, tasse di soggiorno, eventuali 
pedaggi autostradali, tasse aeroportuali e parcheggi bus e di servizi aggiuntivi eventualmente 
richiesti (VEDASI ALLEGATI 3 - 4), oltre alla dichiarazione puntuale della località e dei dati 
identificativi (nome, indirizzo, località) della/e struttura/e ospitante/i e del/i ristorante/i se 
diverso/i dalla struttura ospitante.  

La validità dei preventivi sarà riferita alla data di effettuazione del viaggio, salvo variazioni dei 
costi documentabili e non imputabili alle Ditte invitate (es: cambi valutati, trasporto, 
carburante, pedaggi autostradali, posteggi, ingressi, tasse, ecc), si richiama al riguardo l’art. 
11 D. Lvo del 17/3/1995 n. 111; 

L’affidamento dell’organizzazione del viaggio da parte dell’ Istituzione Scolastica, dovrà avvenire 
con una comunicazione di aggiudicazione dell’Istituzione Scolastica a cui seguirà un contratto 
con la Ditta aggiudicataria, contenente tutti gli elementi relativi al viaggio, come previsto dal D. 
Lvo del 17/3/1995 n. 111 di attuazione della Direttiva 314/90/CEE ed in coerenza con le norme 
dettate dal decreto 28 agosto 2018, n. 129, entrato in vigore il 17/11/2018. L’offerta dovrà 
essere formulata per alunno, l’importo dovrà essere indicato comprensivo di IVA, 
utilizzando gli allegati nn. 3 – 4 alla presente lettera di invito. I docenti sono 
considerati gratuiti in ragione di 1 docente ogni 15 alunni o frazione superiore 
comunque sono da considerare sempre un minimo di due docenti accompagnatori 
per viaggio; il prezzo si intende riferito alla realizzazione complessiva del viaggio così come 
specificato gli allegati 3 – 4. L’offerta una volta ricevuta, si intende valida fino alla 
realizzazione del viaggio. 

E’ facoltà dell’Istituto Scolastico, in sede di comparazione dei preventivi, chiedere chiarimenti di 
quanto offerto e dichiarato; la scuola si riserva di aggiudicare ogni singolo lotto anche ad ADV 
diverse in relazione alle offerte presentate. 

 

RISERVE DI AGGIUDICAZIONE E MOTIVI DI ESCLUSIONE 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere anche in caso di presenza di una sola offerta 
valida.   L’Istituto si riserva di non aggiudicare la gara qualora le richieste economiche non 
siano congruenti con le capacità finanziarie della scuola o, al momento della stipula del 
contratto, non siano disponibili le necessarie e previste risorse finanziarie, ovvero dovessero 
venir meno i motivi che ora impongono la necessità della fornitura stessa. In caso di punteggi 
uguali, la fornitura sarà aggiudicata ad insindacabile giudizio della scuola secondo criteri di 
maggiore  idoneità nell’interesse degli studenti con modalità che saranno definite e rese note. 
Nulla è dovuto dalla scuola alle ditte per la partecipazione alla gara. Ovvero per lavori, opere, 
studi o altri oneri di qualsiasi natura che la Ditta vincitrice avesse intrapreso per la formulazione 
dell’offerta. 

L’omissione o l’incompletezza di uno qualsiasi dei documenti e/o certificati richiesti, comporterà 
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l’automatica esclusione dal procedimento di gara. 

Saranno comunque escluse le offerte che non specificano puntualmente: 

1. Località, categoria e tipologia della struttura alberghiera ospitante ed eventuale 
ristorante esterno; 

2. Non sono ammesse offerte condizionate. 
3.   Determina, altresì, l’esclusione anche il fatto che l’offerta economica non sia stata 

inserita nell’apposito plico debitamente sigillato e controfirmato su tutti i lembi di 
chiusura. 

 

TEMPI DI FORNITURA E STIPULA DEL CONTRATTO 
Successivamente la stipula del contratto e previo inoltro della relativa fattura 
elettronica verrà versato il 25% del costo relativo al viaggio. 

Il saldo della prestazione, avverrà nei tempi e nei modi previsti per la pubblica 
amministrazione. 

MODALITA’ DI FORNITURA 

I prezzi offerti e le altre condizioni contrattuali si intendono fissi, impegnativi e invariabili, anche 
per il caso di forza maggiore, per tutto il tempo previsto di realizzazione del servizio. 

Nel caso in cui, al momento della realizzazione del servizio non fosse possibile procedere con lo 
stesso per cause non imputabile alla stazione appaltante, la Ditta aggiudicataria sarà tenuta al 
pagamento dell’eventuale maggiore spesa che l’Amministrazione dovrà sostenere per l’ 
assegnazione e la realizzazione del servizio ad altra Ditta di cui alla presente lettera di invito. 

Il pagamento della fattura è subordinata alla verifica da parte di questa amministrazione della 
regolarità contributiva dell’Azienda tramite l’acquisizione del D.U.R.C. (Documento unico di 
regolarità contributiva) rilasciato da INPS e INAIL. Il pagamento è inoltre soggetto alle 
verifiche di mancanza di inadempimento fiscale da realizzare tramite i servizi online di 
Equitalia. In questo caso le eventuali inadempienze che comportassero pignoramenti delle 
somme equivalgono all’effettivo pagamento delle somme dovute  e la Ditta appaltante è 
tenuta comunque alla realizzazione del servizio. 

E’ responsabilità del fornitore segnalare eventuali irregolarità nella partita IVA o 
Codice Fiscale o Indirizzo. 

La fattura dovrà pervenire in forma elettronica per il tramite del “Sistema di interscambio” 
secondo quanto disposto dal D.M. 3 aprile 2013, n. 55, un sistema informatico gestito 
dall’Agenzia delle Entrate che metterà a disposizione dell’Istituzione Scolastica una fattura con 
il formato elettronico. 

Si comunica che il Codice Univoco della scrivente Istituzione Scolastica è il seguente: UFARMI. 

SUBAPPALTO  

E’ vietata all’impresa aggiudicataria, salvo i casi previsti dalla legge, cedere ad altri 
l’esecuzione di tutta o parte della fornitura. 

INFORMATIVA AI SENSI DEL D. LGS 196/03 
Ai sensi degli artt. 11 e seguenti del D. L. vo n. 196 el 30 giugno 2003 i dati raccolti saranno 
trattati per le finalità connesse all’espletamento dei corsi. Il responsabile del trattamento dei 
dati è il Dirigente scolastico. Il contraente potrà esercitare i diritti di cui agli artt. 7-8-9-10 del 
D.L. 196/2003. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, nell’ 
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espletamento delle proprie funzioni, il contraente è responsabile del trattamento degli stessi ai 
sensi del D.L. 196/2003. 

DIFFUSIONE 

Il Responsabile Unico del Procedimento è individuato nello scrivente Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Annamaria Giovanna Novelli ed il responsabile del trattamento dei dati ai sensi 
del D.lgs n. 196/2003 è individuato nella persona del Direttore dei servizi generali ed 
Amministrativi Dott. Emanuele Faccilongo . 
                                                                        

                                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

              Prof.ssa Annamaria Giovanna Novelli 


