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Prot. n. 1199/VI.5                  Foggia, 30/01/2020 

 
 
        
 
 

OGGETTO:  AFFIDAMENTO SERVIZIO ASSICURAZIONE MULTIRISCHI: FURTO, 
INCENDIO E FENOMENI ELETTRICI TRIENNIO 2020/2023. 

            
 C.IG:  ZC62BCE234 lotto unico 
 
 

  Con la presente siamo a sottoporre alla Vs. cortese attenzione la nostra esigenza 
di stipulare una Polizza assicurativa “Furto, Incendio ed fenomeni elettrici” sui beni di proprietà 
dell’I.T.T. “Altamura – Da Vinci” ubicato alle seguenti sedi: 

• Sede di Via Gen. Rotundi, 4  – 71121 Foggia 
• Sede di Via G. Imperiale, 50 - 71122 Foggia. 

 
La durata delle coperture richieste dovrà essere per un periodo di anni 3 (tre) a far 
data dalla stipula del contratto che, comunque, non sarà soggetto al tacito rinnovo né 
al rinnovo espresso (art. 23 L. 62/2005) e precisamente avrà durata dalle ore 24,00 
del  10/03/2020 alle ore 24,00 del 09/03/2023.  

In caso di qualsiasi controversia in merito all’esecuzione del contratto si stabilisce che, 
in via esclusiva, il  foro  competente  deve  essere  quello  del  luogo  di  residenza  o  domicilio  
elettivo  del  contraente assicurato (Foggia). 

 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
 
Le offerte dovranno pervenire, a mezzo pec al seguente indirizzo: fgtf13000c@pec.istruzione.it 
all’I.T.T. “ALTAMURA – DA VINCI” Via Gen. Rotundi, 4 – 71121 Foggia entro e non 
oltre le ore 12,00 del giorno 02/03/2020. 
L’Istituto è esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito. 
La  presentazione  dell’offerta  dopo  il  termine,  anche  per  motivi  di  forza  maggiore,  
determinerà l’esclusione dalla gara. L’offerta non può essere ritirata, modificata o sostituita 
con un’altra. 
Non verranno aperti i plichi che non rechino l’indicazione dell’oggetto dell’appalto e la 
denominazione dell’impresa concorrente. 
L’offerta è gratuita: nulla sarà dovuto per eventuali spese sostenute dall’offerente 
per la predisposizione dell’offerta e della documentazione allegata. 
Il plico deve recare l’indicazione del mittente e la dicitura esterna:  

“Non aprire c ontiene Offerta polizza furto, incendio e fenomeni elettrici”. 

Il suddetto plico deve contenere al suo interno, a pena di esclusione dalla gara, due file, 

così strutturati: 
 
 
Busta n. 1 -  Gara per il servizio di copertura assicurativa “Furto, incendio e fenomeni 

elettrici” - “Documentazione amministrativa”. 

 

Busta n. 2 –  Gara per il servizio di copertura assicurativa “Furto, incendio  fenomeni 
elettrici - “Offerta economica”. 
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DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA (busta n. 1) 

 
LA BUSTA N.1. “ Documentazione Amministrativa” dovrà contenere: 

 

L’allegato “A” istanza  di partecipazione alla gara, redatta in carta libera, sottoscritta dal 
legale rappresentante della compagnia partecipante o da un suo delegato con allegata 
fotocopia di valido documento di identità del sottoscrittore. Nel caso di sottoscrizione da parte 
di un procuratore legale la domanda dovrà essere corredata da copia autenticata della procura. 

L’allegato “B” Dichiarazione sostitutiva dalla quale risulti: 

1)  di  aver  esaminato  le  condizioni contenute  nella  lettera  di  invito  e  di  accettarle  

integralmente, incondizionatamente e senza riserva alcuna; 
2)  l’iscrizione alla CCIAA con riferimento allo specifico settore di attività oggetto della gara,  
Denominazione/Ragione Sociale; 

• Codice Fiscale  e Partita IVA; 
• Data e luogo di iscrizione; 
• n. iscrizione;  
• l’oggetto sociale della Compagnia; 
• Che i titolari, soci, legali rappresentanti e amministratori con poteri di rappresentanza 

sono: (precisare nome e cognome, data di nascita, carica e qualifica ricoperta, data della   
nomina e durata della carica); 

3)  di possedere tutte le iscrizioni e le abilitazioni necessarie per l’espletamento dei servizi 
oggetto di appalto con indicazione dei numeri di iscrizione al RUI e l’autorizzazione rilasciata 
dall’ISVAP (indicare gli estremi); 

4)  di non trovarsi  in alcune delle situazioni di esclusione  di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e 
ss.mm.ii. 

5)  di essere in regola con la normativa sul diritto al lavoro dei disabili (art. 17 Legge 68/1969); 
7) di osservare  le disposizioni di legge vigenti in materia con particolare riferimento al D. Lgs 

19 settembre 1994 n° 626 e D.Lgvo 81/2008; 
     di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di legge e 

di applicare nel trattamento economico dei propri dipendenti la retribuzione richiesta dalla 
normativa vigente e dai CCNL applicabili; 

8)  che non sussistono rapporti di controllo, determinati ai sensi dell’art. 2359 del CC, con altre 
imprese concorrenti alla gara di cui trattasi; 

9)  di non trovarsi, in ogni caso, in nessuna ipotesi di incapacità a contrattare con la Pubblica 
amministrazione ai sensi delle norme vigenti; 

9)  di aver preso visione del bando di gara, del capitolato tecnico e di accettarlo senza alcuna 
riserva, assumendo l’obbligo ad eseguire l’appalto al premio proposto nell’offerta, nonché di 
aver valutato nella determinazione del prezzo tutti gli oneri da sostenere per assicurare una 
regolare e puntuale esecuzione dell’appalto; 

10) di essere a conoscenza che il contraente con  la pubblica Amministrazione assume tutti gli 
obblighi di  tracciabilità  dei  flussi  finanziari  di  cui  all’art.3 della legge 136 del  
13/08/2010  e  successive modifiche ed integrazioni; 

11) di impegnarsi a produrre in originale la documentazione se individuata assegnataria del 
servizio; 

12) di inserire fra le clausole di assicurazione la clausola di buona fede. 
 
Si avverte che la mancata o la irregolare presentazione anche di una sola 
dichiarazione di cui sopra, nonché l’irregolare modalità di presentazione dell’offerta, 
sarà causa di esclusione dalla gara. 
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OFFERTA ECONOMICA (busta n. 2) 
 

LA  BUSTA  N.  2 -  “Offerta  economica”  dovrà  contenere  il  programma  assicurativo  

compilato esclusivamente sull’ “Allegato C - Offerta economica” allegato alla presente 

lettera di invito, pena esclusione dalla gara. 

E’ nulla l’offerta priva di sottoscrizione o recante correzioni e/o cancellazioni. 
La partecipazione alla gara comporta la piena ed incondizionata accettazione di tutte le 
clausole e condizioni previste dalle disposizioni contenute nel presente capitolato. 
 

Nessun rimborso o compenso spetterà alle  compagnie assicurative concorrenti 
per eventuali spese sostenute in relazione alla partecipazione alla gara. 
 
 
CRITERI DI AGGIUDICAZIONE E SCELTA DEL CONTRAENTE 
Le offerte saranno valutate secondo il sistema dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
sulla base dei parametri di riferimento e caratteristiche richieste, a ciascuno dei quali sarà 
attribuito un punteggio, previa applicazione dei criteri contemplati nel capitolato tecnico. 
L’offerta dovrà essere espressa in cifre ed in lettere. In caso di discordanza tra l’importo in cifre 
e quello in lettere sarà valido quello più conveniente per l’Amministrazione scolastica. 
In caso di parità sarà presa in considerazione l’offerta dell’assicurazione con l’esistenza di altre 
garanzie aggiuntive. 
La commissione tecnica nominata per la valutazione delle offerte pervenute, procederà  il 
03/03/2020 alle ore 10,00 nell’Ufficio del Dirigente Scolastico presso la sede di Via 
G. Rotundi, 4 -  Foggia, all’apertura delle buste contenenti le offerte. 
All’apertura della busta contenente la documentazione Amministrativa (busta n. 1), in seduta 
pubblica, potrà assistere un rappresentante, munito di delega, per ogni Compagnia di 
assicurazione partecipante. La commissione, lo stesso giorno, in seduta riservata, procederà 
all’apertura delle buste contenenti l’offerta economica (busta 2) e predisporrà quindi un 
prospetto comparativo da cui, previa valutazione delle singole offerte, si evincerà quale 
compagnia avrà conseguito il maggior punteggio. Avrà quindi luogo l’aggiudicazione con 
provvedimento del Dirigente Scolastico,  in favore della Compagnia che avrà riportato il 
maggior punteggio. 
La polizza verrà stipulata dopo l’aggiudicazione e deve prevedere l’inserimento della 
clausola di buona fede. 
In caso di rinuncia da parte dell’assicurazione aggiudicataria, il servizio sarà affidato, ad 
insindacabile giudizio dell’Istituzione scolastica, all’assicurazione che, nell’ordine, avrà proposto 
l’offerta più conveniente. 
L’aggiudicazione del servizio avverrà anche in presenza di una sola offerta valida 
(art. 69 del Regolamento della contabilità di Stato (R.D.) 23/05/1924 n. 827). 
L’aggiudicazione costituirà impegno per l’aggiudicatario a tutti gli effetti dal momento in cui 
verrà redatto l’apposito verbale, mentre per la scuola diventerà tale solo dopo la firma delle 
polizze. 
NON VERRANO PRESE IN CONSIDERAZIONE LE OFFERTE CHE NON CONTEMPERINO 
TUTTI I RISCHI PREVISTI DAL PRESENTE BANDO. 
 
L’Amministrazione rimane comunque libera di non addivenire all’aggiudicazione 
senza che, per ciò, possa essere sollevata eccezione o pretesa alcuna da parte dei 
concorrenti. 

 
Responsabile del procedimento ai sensi art. 31 del D.lgs. 50/2016 – D.S. Annamaria 
Giovanna Novelli. 
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Trattamento dati personali – Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 196/03 si informa che: 
a)  Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento sono inerenti alla 

procedura di quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti 
dei concorrenti e della loro riservatezza. Il trattamento dei dati sarà effettuato con sistemi 
manuali ed automatizzati atti a memorizzare e gestire i dati stessi. 

b)  Il conferimento dei dati necessari per la procedura di quanto oggetto della presente 
richiesta di offerta è di natura obbligatoria per la procedura stessa; 

c)  Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico; 
d)  L’ Incaricato del trattamento dei dati è il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi  
e)  I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/03. 

 

Al fine di poter formulare un’offerta le SS.LL. sono invitate ad effettuare un 

sopralluogo, rivolgendosi al responsabile dell’Ufficio tecnico delle due sedi nelle 

persona di: 

• prof. Bruno Antonio 

 
 
 
               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                    (Prof.ssa Annamaria G. NOVELLI) 
 

       Firma autografata sostituita a mezzo stampa  
                               ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 

 

 
 
 
 
ALLEGATI:  
CAPITOLATO TECNICO 
Allegato A – Domanda di partecipazione  
Allegato B – Dichiarazione sostitutiva  
Allegato C – Offerta economica 
Allegato D – Attestato di sopralluogo 
 


